SLOVENSKA INSPEKCIA ZIVOTNEHO PROSTREDIA

RZ: 7003/100/2021-18556/2021

SMERNICA ¢ 1/2021,

ktorou sa vydavaju pravidla na vykonavanie zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode
informaécii) vzneni neskorsich predpisov

Bratislava, jun 2021
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Clanok 1.
Uvodné ustanovenia

Tato smernica upravuje postup Slovenskej inSpekcie zivotného prostredia (d’alej len
,SIZP*) pri vybavovani ziadosti 0 poskytnutie informéacii a pri spristupiiovani
pozadovanych informécii v zmysle zdkona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informacidm a 0 zmene a doplneni niektorych zékonov (zékon o slobode informacii)
v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,zakon 0 slobode informacii). SIZP je zaroveti pri
poskytovani informdacii povinna prihliadat aj na Smernicu Ministerstva zivotného
prostredia Slovenskej republiky z 29. marca 2017 ¢. 3/2017-9, ktorou sa upravuje postup
pri vybavovani zZiadosti o informacie podl'a zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informécidm a o zmene a doplneni niektorych zédkonov (zdkon o slobode informécii)
Vv zneni neskorSich predpisov.

SIZP sa organiza¢ne &leni na Slovenskd in§pekciu Zivotného prostredia — ustredie (dalej
len ,,SIZP — ustredie”), InSpektoraty Zivotného prostredia (d’alej len .,IZP*) a Stale
pracovisko (d’alej len ,,SP*).

Ziadatel'om je fyzicka alebo pravnicka osoba, ktord Ziada o spristupnenie informacii bez
preukdzania pravneho alebo iného dovodu.

Tato smernica sa nevztahuje na poskytovanie informécii predstavitelom hromadnych
informaénych prostriedkov, ak informacie nepozaduji vyslovne podl'a zakona o slobode
informaécii.

Informaéna povinnost’ SIZP podl'a zdkona o slobode informacii sa nevztahuje na nazory,

buduce rozhodnutia a pripravovanie novych rozborov, prognéz, tvorby odpovedi majtcich
charakter vybavovania spisu a pod.

Clanok II.
Zodpovedné subjekty

Organizaénym titvarom SIZP zodpovednym za prijimanie, evidovanie, postiipenie Ziadosti
0 informéciu (d’alej len ,,ziadost™), spristupiiovanie poZadovanych informacii, vydanie
rozhodnuti a prijimanie opravnych prostriedkov vV zmysle zdkona o slobode informaécii je
oddelenie prava SIZP - ustredie.

Oddelenie prava SIZP — tstredie kazdé podanie dorutené SIZP oznatené ako Ziadost
posudi podla jej obsahu a vyhodnoti, ¢i ide o ziadost v zmysle zdkona o slobode
informadcii.

Organizaény utvar SIZP, ktorému bolo doruéené podanie ozna¢ené ako ziadost’, je povinny
elektronicky poziadat' oddelenie prava SIZP — ustredie 0 odborné stanovisko v zmysle
0ds. 2 tohto ¢lanku, ato bezodkladne najneskor v nasledujuci pracovny denn po jeho
doruceni.

Ak z obsahu ziadosti vyplyva, ze nejde 0 ziadost’ v zmysle zakona o slobode informacii,
ale ide 0 podnet, staznost’, vyklad pravnych predpisov alebo ziadost’ o stanovisko, postapi
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oddelenie prava SIZP — tstredie podanie bezodkladne vecne prislusnému IZP/SP alebo
vecne prislunému organiza¢nému ttvaru SIZP — Gstredie na priame vybavenie.

Vecne prisluiny IZP/SP alebo vecne prisluiny organizaény utvar SIZP — Gistredie, ktorému
bola podla ods. 4 tohto ¢lanku vec postipena, zodpoveda za jej priame vybavenie.
V pripade, ak Vecne prisluiny IZP/SP alebo vecne prisluiny organizaény utvar SIZP —
ustredie nie je vecne prislusny na vybavenie veci, postipi vec inému vecnému prisluSnému
IZP/SP alebo vecne prisluinému organizaénému utvaru SIZP — Gstredie, pripadne inému
vecne prislusnému organu.

Ak podanie je ziadostou v zmysle zakona o slobode informacii, oddelenie prava SIZP —
ustredie jej prideli evidencné Cislo a preskiima, ¢i ziadost’ mé vsetky predpisané nélezitosti
v zmysle ustanovenia § 14 ods. 2 zakona o slobode informacii.

Ak ma ziadost’ vSetky predpisané nalezitosti podla ods. 6 tohto ¢lanku, oddelenie prava
SIZP — ustredie po posadeni jej obsahu Ziadost’ bezodkladne, najneskor nasledujuci
pracovny defi spolu so vietkymi jej prilohami zasle vecne prislusnému IZP/SP alebo vecne
prislusnému organizaénému ttvaru SIZP - ustredie, ktory pozadovanymi informéaciami
disponuje. Zaroven oddelenie prava SIZP — ustredie stanovi vecne prislu§nému I1ZP/SP
alebo vecne prislusnému organizaénému Gtvaru SIZP - ustredie lehotu na vypracovanie a
zaslanie kvalifikovaného navrhu odpovede, spravidla 4 pracovné dni. V odévodnenych
pripadoch méze oddelenie prava SIZP — ustredie vecne prisluinému IZP/SP alebo vecne
prislugnému organizaénému utvaru SIZP - Ustredie stanovit’ aj kratsiu lehotu. Za vecny
obsah kvalifikovaného navrhu odpovede je zodpovedny riaditel’ vecne prislusného IZP/SP
alebo vediici zamestnanec vecne prislugného organiza¢ného ttvaru SIZP — ustredie.

Ak v ziadosti chyba niektora z predpisanych nalezitosti podl'a ods. 6 tohto c¢lanku,
oddelenie prava SIZP — Gistredie vyzve Ziadatel'a a stanovi mu lehotu na jej doplnenie, nie
viak kratsiu ako 7 dni. Po doplneni chybajiicich naleZitosti oddelenie prava SIZP — tstredie
postupuje d’alej podl'a ods. 7 tohto ¢lanku. Ak ziadatel' v stanovenej lehote nedoplni
chybajuce naleZitosti, oddelenie prava SIZP — ustredie Ziadost' odloZi zdznamom.

Vecne prisluiny IZP/SP alebo vecne prisluiny organizaény utvaru SIZP - ustredie, ktorému
bola oddelenim prava SIZP — ustredie postiipena ziadost’ a ktory nie je vecne prislusny na
vypracovanie kvalifikovaného navrhu odpovede, je povinny o tom upovedomit’ oddelenie
prava SIZP — ustredie, a to bezodkladne, najneskor v nasledujuci pracovny defi, odo diia
kedy mu bola Ziadost’ postipena. Stcasne, ak ma vecne prislusny IZP/SP alebo vecne
prislu$ny organiza¢ny utvar SIZP - ustredie vedomost’, ktory organiza¢ny utvar SIZP alebo
iny prisluSny organ disponuje pozadovanymi informaciami, je povinny to oznamit
oddeleniu prava SIZP - Gstredie.

Clanok TIT.
Prijimanie Ziadosti
Ziadost' o spristupnenie informacii prijima a eviduje na SIZP — ustredie oddelenie prava
SIZP -ustredie.
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Ziadost’ mozno podat’ pisomne alebo ustne.

Za pisomnu ziadost’ sa povazuje ziadost’ dorucena v listinnej podobe postovou prepravou
alebo Ziadost’ dorugena elektronickou postou prostrednictvom UPVS alebo e-mailom.

Za ustnu ziadost’ sa povazuje ziadost' podand osobne alebo telefonicky. Prijatie Ustnej
ziadosti sa zaznamend na formuldri, ktory tvori Prilohu €. 1 tejto smernice.

Ziadosti doru¢ené SIZP v listinnej podobe prijima podatelia v tradnych hodinach.
Nasledne podatelia tieto Ziadosti bezodkladne postapi oddeleniu prava SIZP - ustredie.

Vecne prislusny IZP/SP alebo vecne prislusny organiza¢ny utvar SIZP — tstredie, ktorému
bolo priamo doruc¢ené podanie, z obsahu ktorého vyplyva, Ze ide 0 ziadost’ v zmysle zakona
0 slobode informaécii, je povinny bezodkladne, najneskdr v nasledujuci pracovny den,
ziadost’ postupit’ oddeleniu prava SIZP - ustredie na zaevidovanie. Tym nie je dotknuta
povinnost’ vecne prisluiného IZP/SP alebo vecne prislugného organizaéného atvaru SIZP
— ustredie postupovat’ podrla ¢l. 11. ods. 9 alebo ¢l. V. ods. 1 tejto smernice.

(7) Ziadosti sa oddeleniu prava SIZP —Gistredie postupujii vo forme v akej boli doruené/prijaté.

V pripade, Ze bola Ziadost’ dorucend/prijata v listinnej forme organizaénému Utvaru mimo
SIZP — ustredie, vecne prisluiny IZP/SP zasle bezodkladne oddeleniu prava SIZP sken
ziadosti, resp. sken formularu o prijati uGstnej ziadosti na e-mailovi adresu:
informacie@sizp.sk. anasledne original ziadosti v listinnej podobe odoSle postovou
prepravou na SIZP — ustredie.

Clanok 1V.
Evidencia ziadosti

(1) Centralnu evidenciu Ziadosti (CEZ) adresovanych SIZP vedie oddelenie prava SIZP —

)

ustredie.

Oddelenie prava SIZP — ustredie na tento ucel vytvori samostatnii evidenciu, ktora sa bude
viest’ samostatne za kalendarny rok.

(3) Evidencia ziadosti obsahuje najma tieto udaje:

a) evidenc¢né ¢islo Ziadosti,
b) forma podania ziadosti,
¢) datum dorucenia Ziadosti,

d) meno, priezvisko a adresu pobytu ziadatela, v pripade pravnickej osoby
nazov/obchodné meno, sidlo, meno a priezvisko osoby konajucej v mene pravnickej
osoby,

e) predmet pozadovanej informacie,
f) vysledok vybavenia ziadosti,
g) forma vybavenia Ziadosti (elektronicky, pisomne, ustne a pod.),

h) ¢islo spisu,
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i) podanie opravného prostriedku a vysledok jeho vybavenia.

Clanok V.
Povinnosti vecne prislusného IZP/SP alebo vecne
prislu$ného organizaéného utvaru SIZP — ustredie

Vecne prislusny IZP/SP alebo vecne prisluiny organizaény utvar SIZP — ustredie
v stanovenej lehote podra ¢L. 11. ods. 7 tejto smernice zasle oddeleniu prava SIZP — tstredie
kvalifikovany navrh odpovede na vsetky pozadované informacie uvedené v Ziadosti a
zaroven je povinny ho oznadit’ evidenénym ¢&islom z centralnej evidencie Ziadosti (CEZ).

Ak nie je mozné kvalifikovany navrh odpovede vypracovat’ v stanovenej lehote, vecne
prislusny IZP/SP alebo vecne prisluiny organiza¢ny utvar SIZP — ustredie tuto skutoénost’
oznami oddeleniu prava SIZP - ustredie bezodkladne, najneskor v posledny defi stanovenej
lehoty na zaslanie kvalifikovaného navrhu odpovede a poziada o prediZenie zakonnej
lehoty na vybavenie ziadosti.

PrediZenie zakonnej lehoty na vybavenie Ziadosti podla ustanovenia § 17 ods. 2 zakona
0 slobode informacii oznamuje Ziadatel'ovi na navrh vecne prislusného IZP/SP alebo vecne
prislu§ného organizaéného ttvaru SIZP — Gstredie, oddelenie prava SIZP - ustredie.

Ak vecne prislugnému IZP/SP alebo vecne prislu§nému organizaénému utvaru SIZP —
ustredie nie je zo Ziadosti zreymé, aké informacie pozaduje Ziadatel spristupnit,
bezodkladne, najneskdér v nasledujlici pracovny dein o tom upovedomi aj Suvedenim
nejasnosti, oddelenie prava SIZP - ustredie, ktoré nasledne vyzve Ziadatel'a na doplnenie
ziadosti.

Pokial’ ma vecne prisluiny IZP/SP alebo vecne prisluiny organiza¢ny ttvar SIZP — tstredie
vedomost, 7e SIZP pozadovanymi informéaciami nedisponuje a vie, kde mozno
pozadovant informéaciu ziskat, je povinny informovat o tom oddelenie prava SIZP —
ustredie, najneskor nasledujuci pracovny deni, odo diia kedy mu bola ziadost” postipena.

V pripade, ak vecne prislusny IZP/SP alebo vecne prisluiny organiza¢ny utvar SIZP —
ustredie navrhuje Ziadost’ vybavit odkazom na zverejnent informaciu, v kvalifikovanom
navrhu odpovede uvedie presny odkaz na zverejnent informéciu, ktory umozni ziadatel'ovi
ziskat pozadovani informéciu priamo bez potreby dalSieho vyhladédvania a
kvalifikovaného navrh odpovede zasle oddeleniu prava SIZP — ustredie, najneskor do troch
pracovnych dni, odo dita kedy mu bola ziadost’ postipena.

Clanok VI.
Kvalifikovany navrh odpovede

Kvalifikovanym navrhom odpovede sa rozumie Uplna a odbornd odpoved’ na Ziadost’
ziadatela vratane predlozenia ziadatel'om pozadovanych dokumentov.

Vecne prisluiny IZP/SP alebo vecne prislu$ny organizaény utvar SIZP — Gstredie odpovie
na vietky otazky ziadatela jasne a vystizne celymi vetami. V pripade, Ze SIZP



©)

(4)

pozadovanymi informaciami, resp. dokumentmi nedisponuje, vecne prislusny IZP/SP
alebo vecne prislu§ny organizaény ttvar SIZP — ustredie je povinny tito skuto¢nost’
nalezite odovodnit’ s odkazom na prislusny pravny predpis.

Ak vecne prisluiny IZP/SP alebo vecne prislu§ny organizatny utvar SIZP — tstredie
navrhuje ¢iasto¢ne obmedzit’ pristup k pozadovanej informacii v kvalifikovanom navrhu
odpovede je povinny farebne vyznacit’ tidaje, ktoré navrhuje nespristupnit’.

Kvalifikovany navrh odpovede vratane priloh zasle vecne prislusny IZP/SP alebo vecne
prislu§ny organizaény utvar SIZP — ustredie v elektronickej podobe na adresu:
informacie@sizp.sk, a to vlozenim odpovede do tela e-mailu alebo pripojenim prilohy vo
formate .docx, .txt, .xls, .pdf alebo .jpg.

(5) Ak ziadost' obsahuje poziadavku na poskytnutie informacii, ktoré sa tykaju viacerych

(6)

odborov vecne prislusného IZP/SP, tento je povinny oddeleniu prava SIZP — Gstredie zaslat’
v ucelenej forme jeden kvalifikovany navrh odpovede za vSetky prislusné odbory
spolo¢ne.

Oddelenie prava SIZP — ustredie je opravnené vratit’ navrh odpovede, ktory nie je tplny a
kvalifikovany, vecne prislusnému IZP/SP alebo vecne prislusnému organizaénému ttvaru
SIZP — Gistredie na doplnenie. Vecne prislusny IZP/SP alebo vecne prislusny organiza¢ny
Gtvar SIZP —ustredie je povinny v sulade s pokynmi oddelenia prava SIZP — ustredie navrh
odpovede doplnit, a to najneskor v nasledujuci pracovny deni, v odévodnenych pripadoch
moze na doplnenie navrhu odpovede, oddelenie prava SIZP - Ustredie stanovit' aj kratsiu
lehotu.

Clanok VIL
Vybavenie Ziadosti a vydanie rozhodnutia

(1) Vybavovat ziadosti je opravnené oddelenie prava SIZP - ustredie.

)
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Oddelenie prava SIZP - ustredie preskiima kvalifikovany navrh odpovede a posudi, ¢
informacie zverejni v rozsahu navrhovanom vecne prislusnym IZP/SP alebo vecne
prislugnym organizaénym ttvarom SIZP — tstredie a pred zverejnenim kazdej pozadovanej
informacie posudi, ¢i neexistuje zdkonny dovod pre obmedzenie pristupu k informacidm.
Nasledne informacie spristupni spdsobom navrhovanym ziadatelom. O spristupneni
informacie vyhotovi oddelenie prava SIZP — tstredie rozhodnutie, ktoré ulozi v spise.

Oddelenie prava SIZP — ustredie vyda na zéklade podkladov predlozenych vecne
prislusnym IZP/SP alebo vecne prisluinym organizaénym ttvarom SIZP — tstredie
rozhodnutie podl'a ustanovenia § 18 ods. 2 zakona o slobode informacii v nasledovnych
pripadoch:

a) ak SIZP hoci len scasti ziadosti nevyhovie,
b) ak oddelenie prava SIZP — Gistredie obmedzi spristupnenie informacie alebo

¢) ak SIZP v zmysle ustanovenia § 15 ods. 1 zakona o slobode informacii ziadost’ odmietne.
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ziadosti (CEZ).

Oddelenie prava SIZP — Gstredie zaroven pri vybaveni Ziadosti zasle vecne prislusnému
IZP/SP alebo vecne prisluinému organizaénému utvaru SIZP — ustredie, ktory pripravil
kvalifikovany navrh odpovede, informéciu o vybaveni spolu s prislusSnymi prilohami.

Clanok IX.
Opravné prostriedky

Odvolanie sa podava SIZP ako povinnej osobe, ktora rozhodnutie vydala.

O odvolani proti rozhodnutiu SIZP ako povinnej osoby rozhoduje Ministerstvo Zivotného
prostredia Slovenskej republiky.

Ak SIZP nevyhovie odvolaniu podla ustanovenia § 57 ods. 1 zékona & 71/1967 Zb.
0 spravnom konani (spravny poriadok) v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,spravny
poriadok*), predlozi ho najneskor do 30 dni odo diia, kedy bolo odvolanie doru¢ené SIZP
spolu so spisovym materialom Ministerstvu Zivotného prostredia Slovenskej republiky ako
odvolaciemu organu.

Rozhodnutie o odmietnuti poskytnit’ informaciu mozno preskiimat’ v siidnom konani
podla zdkona €. 162/2015 Z. z. Spravny sudny poriadok v zneni neskorSich predpisov.

Clanok X.
Uhrada nakladov

SIZP moéze pozadovat za vydanie informéacie thradu nakladov, ktora je stanovena
vyhlaskou Ministerstva financii Slovenskej republiky ¢. 481/2000 Z. z. o podrobnostiach
uhrady ndkladov za spristupnenie informdcii. Samotné informacie sa spristupiuju
bezplatne, uhrada sa plati len za bezprostredne suvisiace materidlne ndklady. Podla
uvedenej vyhlasky sa za materialne néklady potrebné na spristupnenie informacii povazuje
stcet nakladov na:

a) obstaranie technickych nosi¢ov dat, a to naymd USB klt€ov, kompaktnych diskov
a pod.

b) vyhotovenie kopii pozadovanych informacii, a to najmé na papier,

C) obstaranie obalu, a to najmé obalok,

d) odoslanie informacii, a to najmé postovné podl'a aktudlneho cennika poStovych sluzieb.

Ziadatel' uhrddza tieto ndklady bud’ platbou v hotovosti v pokladnici SIZP alebo
bezhotovostne, a to prevodnym prikazom, resp. poStovym poukazom typu ,,H"; platby
poukazat' na ucet: SIZP, Statna pokladnica, ¢. uctu SK7681800000007000392392,
variabilny symbol — uviest' prisluiné ¢&islo z centralnej evidencie Ziadosti (CEZ),
(napr.: CEZ 13/2021 — 132021).
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SIZP pred vybavenim Ziadosti oznami vysku uhrady nakladov Ziadatelovi.
Sadzobnik uhrad tvori Prilohu ¢. 2 tejto smernice.

Vyslednd suma nékladov vycislenych podla tohto ¢lanku sa zaokrahl'uje na celé eura
nadol.

Clanok XI.
Zavereéné ustanovenia

Uplatilovanie zakona o slobode informacii sa zarad’uje do programu kontrol, ktoré
vykonava v organizaénych zlozkach Oddelenie kontroly SIZP.

Dnom nadobudnutia uc¢innosti tejto smernice sa zruSuje Smernica ¢. 5/2019, ktorou sa
vydéavaju pravidla na vykondvanie zdkona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informécidm a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode informacii) v
zneni neskorsich predpisov, ktora nadobudla u¢innost’ 1. jala 2019.

Tato smernica nadobtida ti¢innost’ dilom 1. juna 2021.

Mgr. Ing. Jan Jenco
generalny riaditel’

Prilohy:

&. 1 - Ustna ziadost’ o poskytnutie informacie
¢. 2 - Sadzobnik thrad nakladov SIZP za poskytovanie informacii podl'a zdkona o slobode

informacii



Priloha &. 1 k Smernici €. 1/2021
VZOR
SLOVENSKA INSPEKCIA ZIVOTNEHO PROSTREDIA

(alternativne Slovenska inSpekcia Zivotného prostredia - ustredie
alternativne InSpektorat Zivotného prostredia ......... , resp. Stale pracovisko)

(adresa)

USTNA ZIADOST O POSKYTNUTIE INFORMACIE

Evidenéné &islo (CEZ):

Datum a hodina podania ziadosti:

Sposob podania ziadosti:

Meno a priezvisko alebo nazov
ziadatel’a:

Adresa alebo sidlo Ziadatel’a:

Obsah pozadovanej informaécie:

Pozadovany spdsob poskytnutia
informacie:

Ziadost prevzal:
(meno, priezvisko a podpis)

Vyjadrenie oddelenia prava:

Spdsob vybavenia ziadosti:

Vysledok vybavenia Ziadosti:

Déatum vybavenia ziadosti:




Priloha ¢&. 2 k Smernici ¢. 1/2021
SADZOBNIK

tihrad nakladov SIZP za poskytovanie informacii podPa

zakona ¢. 211/2000 Z. z. slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a
doplneni niektorych zakonov (ziakon o slobode informacii) v zneni neskorSich
predpisov

Slovenska inSpekcia zivotného prostredia v sulade s ustanovenim § 5 ods. 1 zadkona
¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych
zakonov (zékon o slobode informécii) v zneni neskorSich predpisov zverejiiuje sadzobnik
uhrad za poskytnutie informécii:

I. Naklady spojené s vyhotovenim koépie informacie:

1. za vyhotovenie &iernobielej tlace:

a)  jednej strany formatu Ad i, 0,03 EUR
b)  obojstranného listu formatu A4 ......c.ccoeovvvvennenn. 0,04 EUR
C) jednej strany formatu A3 e, 0,06 EUR
d)  obojstranného listu formatu A3 .......ccccveevrienenn 0,08 EUR
2.zalks:

)  CD ROM ..ot 0,40 EUR
3. za 1 ks obélky:

a)  FOrmAtu C6 ...c.oovvenieiiiecieeeeeeeceeeee e 0,06 EUR
D) FOIMALL C5 ovvveereeeeeeeeeeeseeeeeee e e 0,09 EUR
C)  formatu C4 ....ooiiiiiiiieie e 0,16 EUR

I1. Naklady spojené s odoslanim informacie: urcuju sa podla aktualneho cennika
postovych sluzieb

I11. Bezplatne sa poskytuju informacie:
a) poskytnuté ustne, telefonicky,
b) zasielané elektronickou postou a faxom,

c) ak ndklady spojené s vyhotovenim kopii a odoslanim informécie sumarne
neprekrocia 3,50 EUR,

d) invalidnym dochodcom, dbéchodcom, ako aj Studentom, ktori preukazu,
ze pozadované informécie su pre ich ro¢nikové a diplomové prace (okrem
poziadaviek na kompletné kopirovanie knih alebo prinesenych materidlov).
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